SECRETARIA NACIONAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
INSTRUCAO NORMATIVA N - 1, DE 30 DE DEZEMBRO DE 20 10

Estabelece procedimentos relativos a certificacdo de entidades beneficentes de
assisténcia social, no ambito do Ministério do Desenvolvimento Social e
Combate a Fome.

A SECRETARIA NACIONAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, no uso das
atribuicbes que Ihe foram conferidas pelo art. 7° da Portaria n°® 710, de 30 de
setembro de 2010, tendo em vista o disposto na Lei n° 8.742, de 7 de
dezembro de 1993, na Lei n° 10.683, de 28 de maio de 2003, na Lei n°® 12.101,
de 30 de novembro de 2009, no Decreto n°6.308, de 14 de dezembro de 2007,
no Decreto n°® 7.079, de 26 de janeiro de 2010, e no Decreto n® 7.237, de 21 de
julho de 2010, CONSIDERANDO a necessidade de definicho dos
procedimentos relativos a certificacdo de entidades beneficentes de assisténcia
social; CONSIDERANDO a Resolucdo n° 16, de 5 de maio de 2010, do
Conselho Nacional de Assisténcia Social - CNAS, que define os parametros
nacionais para a inscricdo das entidades e organizacfes de assisténcia social,
bem como os servigos, programas,projetos e beneficios socioassistenciais nos
conselhos de assisténcia social dos Municipios e do Distrito Federal;
CONSIDERANDO a necessidade de orientar as entidades e organizagdes de
assisténcia social; e CONSIDERANDO a Resolucdo n° 109, de 11 de
novembro de 2009, do CNAS, que aprova a tipificacdo dos servigos
socioassistenciais, resolve:

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A certificacdo sera concedida pelo Ministério do Desenvolvimento Social
e Combate a Fome - MDS a pessoa juridica de direito privado, sem fins
lucrativos, que realizam agbes socioassistenciais de forma gratuita, continuada
e planejada, para os usuarios e a quem deles necessitar, sem qualquer
discriminagéo, observada a Lei n® 8.742, de 7 de dezembro de 1993.

§ 1° As agbes socioassistenciais no Sistema Unico de Assisténcia Social -
SUAS séo organizadas segundo as referéncias constantes na Politica Nacional
de Assisténcia Social e na NOB/SUAS/2005, a saber:

a) Protecéo Social;

b) Defesa Social e Institucional; e

c) Vigilancia Socioassistencial.

§ 2° A certificag@o ou sua renovagéo sera concedida a entidade que demonstre
0 cumprimento dos requisitos estabelecidos pela Lei n° 12.101, de 30 de
novembro de 2009, e pelo Decreto n° 7.237, de 21 de julho de 2010,
observados os procedimentos previstos nesta Instrugcdo Normativa.

TiTuLO Il
DO REQUERIMENTO

Art. 2° O requerimento de concessdo ou de renovacdo da certificacdo de
entidade com atuacdo exclusiva ou preponderante na &rea de assisténcia
social, conforme definido na Lei n°12.101, de 2009, e no Decreto n° 7.237, de



2010, ser& direcionado ao MDS e protocolizado na forma do Anexo |, no
endereco indicado no art. 29, inciso Il, desta Instrucdo Normativa.

8 1° Considera-se area de atuacdo preponderante aquela definida como
atividade econdmica principal no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ.

§ 2° A atividade econdmica principal, constante do CNPJ, devera corresponder
ao principal objeto de atuacdo da entidade, verificado nas demonstracdes
contabeis, nos atos constitutivos e no relatério de atividades.

8§ 3° A Coordenacdo Geral de Certificacdo de Entidades Beneficentes de
Assisténcia Social - CGCEB verificara a area de atuacdo da entidade, com
base nos documentos indicados no § 2° e o enquadramento feito segundo o
critério de preponderancia.

§ 4°Constatada divergéncia entre a atividade econd mica principal constante do
CNPJ e o principal objeto de atuacdo da entidade, o requerimento sera
encaminhado ao Ministério competente para analise e decisdo, considerando-
se valida a data do protocolo para fins de comprovacao de sua tempestividade.
8 5° Cabe as entidades com atuacdo preponderante na assisténcia social a
comprovacao dos requisitos exigidos nas demais areas de atuacao previstas
no artigo 1° da Lei n°12.101, de 2009, e no Decreto n°7.237, de 2009.

Art. 3° As entidades que prestam servicos com objetivo de habilitacdo e
reabilitacdo de pessoa com deficiéncia, de promoc¢ao da sua integracdo a vida
comunitaria e aquelas abrangidas pelo disposto no art. 35 da Lei no 10.741, de
1° de outubro de 2003, direcionardo o requerimento de certificagdo ao MDS,
observados os requisitos estabelecidos na Lei n° 12.101, de 2009, e pelo
Decreto n°7.237, de 2010, salvo quando atuarem exc lusivamente nas areas de
saude ou de educacdo.

Art. 4° O requerimento sera datado, assinado pelo representante legal da
entidade ou procurador, com poderes especificos, e virhA acompanhado dos
seguintes documentos, de modo a comprovar a prestacdo de servicos ou a
realizacdo de acbes socioassistenciais gratuitas, continuadas e planejadas:

| - comprovante de inscricdo no CNPJ;

Il - copia dos atos constitutivos registrados em cartorio, que comprovem:

a) estar legalmente constituida no pais e em efetivo funcionamento ha pelo
menos doze meses antes do protocolo do requerimento de certificacao;

b) compatibilidade da natureza, objetivos e publico alvo com a Lei n® 8.742, de
7 de dezembro de 1993, com o Decreto n°® 6.308/2007, com a Politica Nacional
de Assisténcia Social - PNAS, aprovada pela Resolugdo n° 145, de 15 de
outubro de 2004, do CNAS, e com a Resolucdo CNAS n° 109, de 2009, do
CNAS; e

c) destinar, em caso de dissolugcdo ou extincdo, o eventual patrimonio
remanescente a entidade sem fins lucrativos congénere ou a entidades
publicas.

lll - copia da ata de eleicdo dos atuais dirigentes, devidamente registrada em
cartorio;

IV - cépia da identidade do representante legal da entidade, da procuracéo e da
identidade do outorgado, quando for o caso;

V - comprovante de inscricdo da entidade no Conselho Municipal de
Assisténcia Social ou do Distrito Federal,



VI - Plano de Acg&o do exercicio fiscal anterior ao do requerimento, assinado
pelo representante legal da entidade, que demonstre as acfes na area de
assisténcia social a serem executadas, de forma continuada, permanente e
planejada, evidenciando:

a) as finalidades estatutarias;

b) os objetivos;

c) a origem dos recursos;

d) a infraestrutura; e

e) a identificacdo de cada servico, projeto, programa e beneficio
socioassistencial a ser executado, informando, respectivamente, o publico alvo,
a capacidade de atendimento, o recurso financeiro a ser utilizado, 0s recursos
humanos envolvidos, a abrangéncia territorial, a forma de participacdo dos
usuarios e/ou estratégias que serdo utilizadas para essa participagdo nas
etapas de elaboracéo, execucéo, avaliagdo e monitoramento do Plano;

VII - relatério de atividades do exercicio fiscal anterior ao do requerimento, que
expresse:

a) as finalidades estatutarias;

b) os objetivos;

c) a origem dos recursos;

d) a infraestrutura; e

e) a identificacdo de cada servico, projeto, programa e beneficio
socioassistencial executado, o publico alvo, a capacidade de atendimento, o
recurso utilizado, os recursos humanos envolvidos, a abrangéncia territorial, a
forma de participacdo dos usuarios e/ou estratégias utilizadas para essa
participacdo nas etapas de elaboragao, execucgao, avaliacdo e monitoramento
do Plano; e

VIl - Demonstrag8es contabeis do exercicio fiscal anterior ao do requerimento;

81° As entidades de longa permanéncia ou casa-lar para pessoas idosas
também devem apresentar:

a) copia do ato do Conselho Municipal ou do Distrito Federal, conforme
estabelecido no § 2° do art. 35 de Lei 10.741, de 2003, ou declaracdo de que o
Conselho néo regulamentou essa matéria;

b) modelo do contrato de prestacao de servico celebrado pela entidade com a
pessoa idosa abrigada; e

c) relacdo anual contendo nome das pessoas idosas abrigadas,indicando a
espécie de beneficio, o valor do beneficio, o percentual da participacdo e o
valor da participacao.

8§ 2° As entidades cuja receita bruta anual, computadas também as doagdbes e
subvencdes, for superior ao limite méximo estabelecido no inciso Il do art. 3° da
Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro 2006, deverdo apresentar copia
do parecer da auditoria independente, realizada por instituicdo credenciada no
Conselho Regional de Contabilidade - CRC.

8§ 3° As demonstracfes contabeis observardo as normas estabelecidas pelo
Conselho Federal de Contabilidade e legislacdo pertinente e serdo assinadas
pelo representante legal da entidade e por técnico habilitado.

8 4° As notas explicativas evidenciardo as principais praticas contabeis
adotadas pela entidade identificando os valores e origem das receitas, das
despesas, das gratuidades, das doacdes, das subvencdes e a aplicacdo dos
recursos.



8§ 5° A apresentacdo do requerimento, na forma do Anexo I, inclusive para
aguele encaminhado via Empresa de Correios e Telégrafos - ECT, sera exigida
somente a partir de 2 de janeirode 20 11 .

8 6° As entidades com atuacdo em mais de uma area observardo também o
disposto no art. 11 desta Instrugdo Normativa.

Art. 5° O Setor de Protocolo do DRSP procedera a formalizacdo do processo,
numerando as paginas, observada a seqiéncia dos documentos mencionados
nos incisos do artigo anterior e o disposto no artigo 11 desta Instrucdo
Normativa.

§ 1° Os requerimentos serao considerados recebidos na data

do protocolo.

8 2° Nos requerimentos encaminhados via ECT, a data da postagem sera
considerada como data do protocolo.

Art. 6° O Setor de Protocolo do DRSP, no prazo de dois dias, mediante
despacho, encaminhara o processo a CGCEB.

8§ 1° No ato do protocolo, sera disponibilizado comprovante, na forma dos
Anexos II, 1l e IV, que conter4d o numero, o nome da entidade, o numero de
inscricdo no CNPJ, a data, o objeto do requerimento e os efeitos relacionados a
tempestividade do requerimento, se for o caso.

8§ 2° A validade do comprovante de protocolo e a tempestividade do
requerimento poderdo ser confirmadas pelo interessado mediante consulta da
tramitacdo processual na pagina do MDS, no seguinte endereco:
www.mds.gov.br/assistenciasocial, link "certificacdo de entidades”, opcao
"acompanhamento de processos".

§ 3° O procedimento previsto neste artigo € aplicavel a todos os processos de
certificacdo submetidos a apreciacdo do MDS, ainda que oriundos dos demais
Ministérios competentes para certificar, na forma da Lei n°12.101, de 2009.

TITULO 1l
DA TEMPESTIVIDADE DO REQUERIMENTO E SEUS EFEITOS

Art. 7° Os requerimentos de renovacao de certificacdo serdo considerados
tempestivos quando protocolizados com antecedéncia minima de seis meses
do termo final da validade da certificacdo em vigor.

8 1° Na hipdtese do caput, o efeito da decisdo contara:

| - do término da validade da certificacdo anterior, se a deciséo for favoravel ou
se a deciséo for desfavoravel e proferida até o prazo de seis meses;

Il - da data da publicacédo da decisao, se esta for desfavoravel e proferida apés
0 prazo de seis meses.

§ 2° O requerimento sera considerado intempestivo quando apresentado com
antecedéncia inferior a seis meses do termo final de validade da certificagao,
hipdtese na qual o efeito da deciséo contara:

| - do término da validade da certificacdo anterior, se a decisdo for proferida até
0 vencimento;

Il - da data da publicagdo da decisado, se esta for proferida apds o vencimento
da certificacao.



8 3° Na hipotese do inciso Il do § 2°, a entidade ndo usufruird dos efeitos da
certificacdo no periodo compreendido entre o término da validade da
certificacdo e a data de publicacdo da deciséo, independente do seu resultado.

Art. 8° Quando o requerimento de renovacao for tempestivo, a certificacao
permanecera valida até a data da publicacdo da decisdo, no Diario Oficial da
Uniao.

§ 1° O comprovante de protocolo tempestivo do requerimento de renovagao, na
forma do Anexo Il, é o documento suficiente para comprovar a regularidade da
certificacao.

§ 2° O disposto no caput ndo se aplica aos requerimentos de renovacao
intempestivos ou com certificagcdo anterior tornada sem efeito, por qualquer
motivo.

TITULO IV )
DO PEDIDO DE VISTA E DE COPIAS

Art. 9° Sera permitida vista e extracdo de copias de processos de certificacao,
exceto nas fases correspondentes aos arts. 12 a 15.

§ 1° A entidade protocolizara requerimento, justificado, de pedido de vista ou
extracao de cdpia, assinado pelo representante ou por procurador com poderes
especificos.

8§ 2° O requerimento também podera ser encaminhado via Empresa de
Correios e Telégrafos - ECT.

8§ 3° Constituido procurador, o requerimento serd instruido com coépia da
procuracéo e da identidade do outorgado.

8 4° O Setor de Protocolo do DRSP encaminhard, no prazo de dois dias, o
requerimento para a CGCEB, que o juntara ao processo independente de
despacho.

8§ 5° Deferida vista e/ou extracdo de copias pela CGCEB, sera lavrado o
respectivo termo no processo, na forma do Anexo V.

8§ 6° O acesso ao processo se dara na presenca de se rvidor designado pela
CGCEB.

8 7° No caso de extracdo de copias, a entidade deve apresentar comprovante
de ressarcimento da despesa, mediante apresentacdo da Guia de
Recolhimento da Unido - GRU, que sera anexada ao processo independente
de despacho.

TITULO V N )
DAS ENTIDADES COM ATUAGAO EM MAIS DE UMA AREA

Art. 10. A entidade de que trata este Titulo devera manter escrituracao contabil
segregada por area de atuacdo, de modo a evidenciar o seu patriménio, as
suas receitas, 0s custos e as despesas de cada area de atuacéao.

8 1° As demonstragBes contabeis observardo as normas estabelecidas pelo
Conselho Federal de Contabilidade e legislacéo pertinente.

8§ 2° Os registros de atos e fatos devem ser segregados por area de atuacao da
entidade e obedecer aos critérios especificos de cada area, a fim de possibilitar
a comprovacao dos requisitos para sua certificacdo como entidade beneficente
de assisténcia social.



8 3° As entidades cuja receita bruta anual, computadas também as doaces e
subvencdes recebidas ao longo do exercicio, em todas as atividades
realizadas, for superior ao limite maximo estabelecido no inciso Il do art. 3° da
Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro 2006, submeterd sua
escrituracdo a auditoria independente, realizada por instituicdo credenciada no
Conselho Regional de Contabilidade - CRC.

Art. 11. Além dos documentos relacionados no art. 4° desta Instrucéo
Normativa, o requerimento de certificacdo ou de renovagédo da entidade com
atuacdo em mais de uma area devera também ser instruido com as
demonstracdes contabeis do exercicio fiscal anterior, assinadas pelo
representante da entidade e por técnico habilitado.

8§ 1° Recebido o requerimento de entidade com atuacdo preponderante na area
da assisténcia social a CGCEB consultara o Ministério da Educacdo e/ou o
Ministério da Saude, que se manifestardo no prazo de trinta dias, prorrogavel
por igual periodo, sobre o cumprimento dos requisitos nas suas respectivas
areas.

8 2° O oficio referido no paragrafo anterior sera encaminhado via Empresa de
Correios e Telégrafos - ECT, com Aviso de Recebimento - AR, que sera
juntado ao processo independentemente de despacho.

8 3° O requerimento serd analisado concomitantemente com o0s demais
Ministérios envolvidos e somente sera deferido se constatado o cumprimento
dos requisitos previstos na Lei n° 12.101, de 2009, no Decreto n°® 7.237, de
2010, e nesta Instrucdo Normativa, para cada uma das areas de atuacéao.

TITULO VI
DA ANALISE

Art. 12. A CGCEB procederad a andlise e emissdo de parecer técnico nos
processos relativos a certificacéo.

8 1° O procedimento de analise dos pedidos de certificagdo e de renovacéo
compreende as seguintes etapas:

| - verificacéo:

a) da area de atuacao da entidade; e

b) do cumprimento dos requisitos formais por meio dos documentos constantes
do processo;

Il - instaurag&o de diligéncia para a complementacdo documental

e de informacdes, quando necessario; e

Il - elaboracado de parecer técnico;

§ 2° As diligéncias instauradas para complementacdo de informagdes aplica-
se, no que couber, o procedimento estabelecido no art. 13.

§ 3° Nas diligéncias instauradas para complementagéo de informagdes também
poderdo ser solicitadas demonstracdes contabeis relativas ao periodo em
analise.

8 4° Quando o objeto da diligéncia versar sobre as atividades desenvolvidas
pela entidade, serd encaminhado oficio ao respectivo conselho de assisténcia
social, para que preste as informacdes de sua competéncia.



Art. 13. Podera ocorrer uma UuUnica diligéncia para complementacao
documental, a ser realizada no prazo maximo de trinta dias, contados da data
da notificagdo da entidade interessada mediante oficio, via ECT, comprovada
mediante Aviso de Recebimento - AR.

8 1° O AR sera juntado ao processo imediatamente apds o oficio, dispensando-
se despacho.

8 2° A complementagdo documental devera ocorrer antes do término da
validade da certificacdo, quando se tratar de requerimento de renovacao.

8§ 3° A CGCEB devera notificar a entidade para complementacdo documental
até dois meses do término da validade da certificacdo, a fim de possibilitar o
cumprimento do prazo a que se refere o paragrafo anterior.

§ 4° O Setor de Protocolo do DRSP identificard a data do recebimento da
resposta pelo MDS e a encaminhard, no prazo de dois dias, para a CGCEB,
que juntara os documentos ao processo, independente de despacho.

8 5° Na hipotese da entidade encaminhar a documenta ¢do via Empresa de
Correios e Telégrafos - ECT, a data da postagem sera considerada como data
do protocolo.

Art. 14. A andlise do requerimento de que trata o art. 2° dar- se - & pelo exame
da documentacéo apresentada na forma do art. 4° e levara em consideragao os
critérios e parametros estabelecidos na Lei n° 12.101, de 2009, no Decreto n.°
7.237, de 2010, e nesta Instrucdo Normativa.

§ 1° A andlise de que trata o caput sera realizada por meio de Parecer Técnico,
recomendando o deferimento ou o indeferimento do objeto do requerimento em
analise.

8§ 2° O parecer técnico sera encaminhado ao Coordenador Geral de
Certificagdo de Entidades Beneficentes de Assisténcia Social, para
manifestacao.

8 3° ApoOs a manifestagdo do Coordenador Geral de Certificagdo de Entidades
Beneficentes de Assisténcia Social, 0 processo serad submetido a Diretoria do
Departamento da Rede Socioassistencial Privada do SUAS, para aprovacéo.

Art. 15. Concluido o tramite no Departamento, 0 processo serd encaminhado
ao Secretario Nacional de Assisténcia Social, para decisao e publicacao.
Paragrafo Unico. Publicada a decisdo a que se refere o caput, 0 processo
retornara a CGCEB, instruido com copia da publicacao.

TITULO VII
DA PUBLICIDADE

Art. 16. Dar-se-4 publicidade as decisdes referentes aos processos de
concessao e renovacao da certificacédo, da seguinte forma:

| - publicagc&o de portaria do Secretario Nacional de Assisténcia Social no Diario
Oficial da Uniéao, contendo a identificacdo da entidade, do processo, do objeto
do requerimento, da decisdo e da validade da certificagcéo, se for o caso;

Il - divulgacdo das informacdes referentes ao processo de certificagcdo na
pagina do MDS, na rede mundial de computadores; e

lll - juntada de cépia da publicacdo da portaria no processo de certificacao,
independente de despacho.



TITULO VIl )
DA VALIDADE DA CERTIFICAGAO

Art. 17. A certificacdo tera validade de trés anos, contados da publicacdo da
decisdo que deferir o requerimento, permitida renovagdao sempre por igual
periodo.

Paragrafo Unico. A publicacdo da portaria que defere o requerimento de
concessao ou renovacao no Diario Oficial da Unido comprova a certificacao e o
periodo de sua validade.

TITULO IX
DO RECURSO

Art. 18. Da deciséao que indeferir o requerimento de concesséao, de renovacao,
ou determinar o seu cancelamento, € cabivel recurso ao Ministro de Estado do
Desenvolvimento Social e Combate a Fome, no prazo de trinta dias, contados
da data da publicacdo da portaria no Diario Oficial da Uniéo.

8 1° O recurso apresentado fora do prazo ndo sera admitido.

8 2° O recurso podera abranger questdes de legalidade e mérito.

§ 3° O Setor de Protocolo do DRSP encaminhara o recurso a CGCEB no prazo
de dois dias.

§ 4°A CGCEB juntara o recurso ao respectivo proces so, analisara os requisitos
de admissibilidade e opinara pela manutengdo, ou ndo, da decisédo, por meio
de Parecer Técnico.

8 5° O recurso serad encaminhado ao Secretario Nacional de Assisténcia Social,
gue podera reconsiderar a decisao.

8 6° O recurso interposto contra decisdo de indeferimento de renovagéo tera
efeito suspensivo.

8 7° Na hipotese do Secretario Nacional de Assisténcia Social ndo reconsiderar
a deciséo, o recurso sera encaminhado ao Gabinete do Ministro.

§ 8° Proferida a decisdo ministerial, o processo retornard ao DRSP instruido
com copia da publicacao.

TITULO X )
DA REPRESENTACAO

Art. 19. A Secretaria da Receita Federal do Brasil, o gestor municipal, estadual
ou distrital do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS, os conselhos de
assisténcia social e o Tribunal de Contas da Unido poderéo representar sobre o
descumprimento, pelas entidades, das condi¢cfes e requisitos necessarios ao
deferimento e manutengcdo da certificacdo na area da assisténcia social,
indicando os fatos, o fundamento legal e as provas ou, quando for o caso, onde
estas possam ser obtidas, observado o seguinte procedimento:

| - o Setor de Protocolo do DRSP formalizara o processo de representacao,
encaminhando-o0, no prazo de dois dias, a CGCEB;

Il - a CGCEB procedera a notificacdo da entidade mediante oficio, via ECT,
com cépia do inteiro teor da representacao;

Il - 0 AR sera juntado ao processo imediatamente apos o oficio, dispensando-
se despacho;



IV - a entidade terd o prazo de trinta dias para apresentacdo de defesa e
producao de provas, contados da data da notificacdo indicada no AR;

V - apresentada a defesa, ou decorrido o prazo sem manifestacdo da parte
interessada, sera emitido parecer técnico;

VI - 0 parecer técnico sera encaminhado ao Coordenador Geral de Certificagao
de Entidades Beneficentes de Assisténcia Social, para manifestacao;

VIl - apds a manifestacdo do CGCEB, o processo sera submetido a Diretoria do
Departamento da Rede Socioassistencial Privada do SUAS, para aprovacao do
parecer técnico;

VIII - concluido o tramite no Departamento, 0 processo sera encaminhado ao
Secretéario Nacional de Assisténcia Social, para decisao;

IX - proferida a decisdo o processo retornard a CGCEB, que procedera a
notificagdo dos interessados, mediante oficio encaminhado via Empresa de
Correios e Telégrafos - ECT, com cépia do inteiro teor da deciséo; e

X - 0 AR sera juntado ao processo imediatamente apés o oficio, dispensando-
se despacho.

8 1° O DRSP dar4 noticia da representacdo a Secretaria da Receita Federal do
Brasil, no prazo de quarenta e oito horas contados do protocolo, salvo se ja
figurar como interessada.

§ 2° A representacdo sera decidida pelo Secretario Nacional de Assisténcia
Social em até trinta dias, a contar da apresentacéo da defesa.

§ 3° As representacdes serdo apensadas aos processos de certificagdo em
analise neste Ministério, relativos a mesma entidade, hipétese na qual se
proferira uma unica decisdo, deferindo ou indeferindo a certificacéo.

8§ 4° Na hipétese do paragrafo anterior adotar-se-a o procedimento disciplinado
neste artigo e no art. 20, se for o caso.

8§ 5° A CGCEB, mediante despacho, procederd ao apensamento dos
processos.

Art. 20. Da decisao que julgar procedente a representacéo é cabivel recurso ao
Ministro de Estado do Desenvolvimento Social, no prazo de trinta dias,
contados da data da notificacdo indicada no AR, cujo processamento observara
0 seguinte procedimento:

| - interposto o recurso, o Coordenador Geral de Certificacdo de Entidades
Beneficentes de Assisténcia Social analisara, mediante despacho, os requisitos
de admissibilidade;

Il - apos a manifestacdo do Coordenador Geral de Certificacdo

de Entidades Beneficentes de Assisténcia Social, 0 processo sera
encaminhado a Diretoria do Departamento da Rede Sdcioassistencial Privada
do SUAS, para aprovacao do despacho e remessa ao Secretario Nacional de
Assisténcia Social;

[ll - na hipotese do Secretario Nacional de Assisténcia Social ndo reconsiderar
a decisdo o recurso sera encaminhado ao Gabinete do Ministro;

IV - concluido o julgamento pelo Ministro de Estado do Desenvolvimento Social
e Combate a Fome o processo retornard ao Secretario Nacional de Assisténcia
Social, apos a juntada da decisdo e da correspondente publicacéo;

V - indeferido o recurso pelo Ministro de Estado do Desenvolvimento Social e
Combate a Fome, ou decorrido o prazo previsto no caput sem manifestacao da
entidade, o Secretario Nacional de Assisténcia Social cancelara a certificacéo e



daré ciéncia do fato, por meio de oficio, & Secretaria da Receita Federal do
Brasil, em até quarenta e oito horas apoés a publicacéo; e

VI - concluida a providéncia mencionada no inciso anterior, ou na hipétese do §
5° deste artigo, o processo retornara a CGCEB/DRSP para arquivamento.

8 1° O cancelamento de que trata o inciso V deste artigo configura ato
irrecorrivel e seus efeitos retroagirdo a data do descumprimento dos requisitos
necessarios a manutencao da certificacéo.

8§ 2° O recurso apresentado fora do prazo ndo sera admitido.

8 3° Na hipétese da entidade encaminhar a defesa ou o recurso via Empresa
de Correios e Telégrafos - ECT, a data da postagem sera considerada como
data do protocolo.

8 4° O recurso sera decidido em até noventa dias, contados da data do seu
recebimento pelo MDS.

§ 5° Julgada improcedente a representacdo, dar-se-a ciéncia a Secretaria da
Receita Federal do Brasil e aos interessados.

TITULO XI N
DO CANCELAMENTO DA CERTIFICACAO

Art. 21. O Secretario Nacional de Assisténcia Social, a qualquer tempo,
cancelard a certificacgdo quando constatada irregularidade ou o
descumprimento dos requisitos estabelecidos na Lei n® 12.101, de 2009, e no
Decreto n°7.237, de 2010.

§ 1° O MDS apurara os indicios de irregularidades ou de descumprimento dos
requisitos da certificagdo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa e
observado o procedimento previsto nos artigos 19 e 20 desta Instrucéo
Normativa.

§ 2° A decisdo de cancelamento retroagira a data do descumprimento dos
requisitos necessarios a manutencdo da certificacdo, ap6s concluido o
procedimento iniciado de oficio pela autoridade referida no paragrafo anterior.

TITULO XII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 22. A tramitacdo e apreciacdo dos requerimentos de certificacdo devera
estar concluida em cento e oitenta dias contados do protocolo do requerimento
neste Ministério, observada a ordem cronologica, salvo em caso de diligéncia.

Art. 23 . As davidas relacionadas a certificacdo, de competéncia do MDS, serao
encaminhadas para o endereco eletronico cebas@mds.gov.br.

Art. 24. Apo6s o termo final da validade da certificacdo, ou na hipétese de
cancelamento, somente cabera requerimento de concessao.

8 1° Ocorrendo duplicidade de requerimento de renovacao prevalecera o mais
antigo, exceto quando o requerimento mais recente for tempestivo e posterior a
Lei n°12.101, de 2009.

§ 2° Ocorrendo duplicidade de requerimento de concesséo prevalecera o mais
recente.
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8 3° Nos casos previstos nos 88 1° e 2° o Coordenador Geral da CGCEB,
mediante despacho, apensara ao processo principal o outro requerimento,
proferindo-se uma Unica deciséo.

Art. 25. Os processos de certificacdo serdo arquivados no arquivo da Diretoria
do Departamento da Rede Socioassistencial Privada do SUAS, sob a
administracdo da CGCEB, apés concluidos os procedimentos disciplinados por
esta Instrucdo Normativa.

Art. 26 . A decisdo ministerial, quando da analise de recursos, sera subsidiada
por parecer da Consultoria Juridica do MDS, nos termos do art. 11, |, da Lei
Complementar n® 73, de 1993.

Art. 27. ldentificado erro pelo Coordenador Geral CGCEB, pelo Diretor do
DRSP ou pelo Secretario Nacional de Assisténcia Social, em qualquer dos
procedimentos disciplinados por esta Instrucdo Normativa, retornar-se-a a
respectiva fase para corregcédo, mediante despacho fundamentado.

Art. 28. Na anadlise dos processos de certificacdo, serdo observadas as
disposicOes previstas nas Leis n% 8.742, de 1993, 8.069, de 1990, 10.741, de
2003, e 12.101, de 2009, nos Decretos n°s 6.308,de 2007, e 7.237, de 2010,
nas Resolu¢cdes ns 109, de 2009, e 16, de 2010, do CNAS, na Resolucdo
n877, de 2000, do CFC, que aprova a Norma Brasileira de Contabilidade
10.19, nesta Instrucdo Normativa e demais normas pertinentes.

Art. 29. Compreende-se por exercicio fiscal o ano civil, de 1°de janeiro a 31 de
dezembro.

Art. 30. A CGCEB procedera a atualizacdo das informacgdes relativas aos
processos de certificacdo, contidas na pagina do MDS na rede mundial de
computadores.

Art. 31. O envelope das correspondéncias encaminhadas via ECT terdo os
campos destinatario e endereco preenchidos da seguinte forma:

| - destinatario: Ministério do Desenvolvimento Social e Combate & Fome -
MDS, Departamento da Rede Socioassistencial Privada do SUAS - DRSP; e

ll- endereco: SEPN 515 - Edificio Omega, Bloco B Térreo - W3 Norte,
Brasilia/DF - CEP 70770-502.

Art. 32. A entidade beneficente certificada somente fard jus a isencdo do
pagamento das contribuicdes de que tratam os arts. 22 e 23 da Lei no 8.212,
de 24 de julho de 1991, quando atendida os requisitos contidos no art. 29 da
Lein®12.101, de 2009 e no art. 40 do Decreto n° 7.237, de 2010.
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TITULO XllI )
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 33. Os requerimentos de renovacao das entidades certificadas até 29 de
novembro de 2009 serdo tempestivos quando formalizados até a data final da
validade da certificacdo em vigor.

8§ 1° O efeito da decisdo contara, na hipotese de deferimento:

| - do dia seguinte ao término da validade da certificacdo, quando tempestivo; e
Il - da data da publicagdo da decisdo, no Diario Oficial da Unido, quando
intempestivo.

8§ 2° Na hipotese de indeferimento de requerimento tempestivo de renovacao, o
efeito da deciséo contara da data da publicacdo no Diario Oficial da Uniéo.

Art. 34. As entidades que protocolizaram requerimento de concessao ou
renovacao da certificagdo a partir de 30 de novembro de 2009 terdo até 20 de
janeiro de 2011 para complementar a documentacdo apresentada, se
necessario.

Art. 35. Aplicam-se aos processos relativos a certificagdo de entidade
beneficente de assisténcia social, anteriores a Lei 12.101, de 2009, os
procedimentos disciplinados por esta Instrucdo Normativa.

Art. 36. Aos processos relativos a certificacdo de entidade beneficente de
assisténcia social serdo observadas as Leis n°s 8.742, de 1993, 8.069, de
1990, 10.741, de 2003, os Decretos n°s 2.536, de 1998 e 6.308, de 2007, as
Resolugdes n°s 177, de 2000, 191, de 2005,188, de 2005, e 145, de 2004, do
CNAS, a Resolugao n° 877, de 2000, do CFC, que aprova a Norma Brasileira
de Contabilidade 10.19, e o Parecer n°® 511/2008 - CJ/MDS.

Art. 37. O requisito referente estabelecido no inciso Ill do art. 34 do Decreto
n°7.237, de 2010 somente serd exigido apods a efetiva implantacdo do Cadastro
Nacional de Entidades e Organiza¢cfOes da Assisténcia Social - CNEAS.

Art. 38. A comprovacéao da oferta da capacidade de atendimento de que trata o
§ 3°do art. 33 do Decreto n°7.237, de 2010, pelas entidades que prestam
servicos com o objetivo de habilitacdo e reabilitacdo a pessoas com deficiéncia
e de promocdo de sua integracdo a vida comunitaria, bem como pelas
instituicdes que prestam servico de acolhimento a pessoa idosa, somente sera
exigida apos a regulamentacao especifica pelo MDS.

Art. 39. A comprovacdo da inscricdo dos servicos, programas, projetos e
beneficios no Conselho de Assisténcia Social do Municipio ou do Distrito
Federal, nos termos do § 1°do art. 34 do Decreto n°7.237, de 2010, somente
sera exigivel apos o prazo estabelecido no art. 20 da Resolucdo n° 16, de
2010, do CNAS.
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Art. 40. Os requerimentos de concessdo ou de renovacdo de certificacao
protocolizados até 1° de janeiro de 2011 serédo instruidos com plano de acéo,
demonstrativo de resultado do exercicio e notas explicativas referentes ao
exercicio de 2009, nos quais figue demonstrado que as agdes assistenciais
foram realizadas de forma gratuita, sem prejuizo do disposto no art. 4° desta
Instrucdo Normativa.

Art. 41. Os processos de concesséo, renovacgéo, as representacdes, e 0s
processos de revisdo, apos concluidos os correspondentes procedimentos
disciplinados por esta Instrucdo Normativa, serdo encaminhados ao arquivo da
DRSP, sob a administracdo da CGCEB.

Art. 42. Aos pedidos de desarquivamento aplica-se, no que couber, o disposto
no Titulo IV desta Instrucdo Normativa.

Art. 43. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

MARIA LUIZA AMARAL RIZZOTTI
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ANEXO |

MODELO DE REQUERIMENTO DE CERTIFICACAO

Senhor(a) Secretério(a) Nacional de Assisténcia Social

A entidade (nome da entidade) , inscrita no
CNPJ sob o n° e no Cadastro Nacion al de Entidades e
Organizacbes de Assisténcia Social - CNEAS sob o n°__ (este campo
somente sera de preenchimento obrigatério apds concluida a implementacéo

do cadastro pelo MDS) ,com endereco na (endereco
completo) , representada por (nome do
representante ou do procurador) ,inscrito(@) no CPF sob o
n° , comparece a presenca de Vossa Se nhoria para requerer,

com fundamento na Lei n°12.101, de 30 de novembro de 2009 e no Decreto n°
7.237, de 21 de julho de 2010, () a certificacdo de entidade beneficente de
assisténcia social; () a renovacao de certificacdo de entidade beneficente de
assisténcia social.

Declara que atua () exclusiva () preponderante na area da assisténcia social.
Informa que atuacdo também na area da () educacéo () saude.

Declara, ainda, estar ciente dos requisitos exigidos pela legislacdo indicada,
indispensaveis ao deferimento do pedido.

Relacdo das unidades da entidade:

Nome da entidade

CNPJ

Endereco

Area de Atuacdo da Unidade

Local/Unidade da Federacgédo/Data

Assinatura

ANEXO I
MODELO DE COMPROVANTE DE PROTOCOLO TEMPESTIVO DE

REQUERIMENTO DE RENOVA(;AO DA CERTIFICA@AO
Protocolo n°

A entidade (nome da entidade) Jinscrita no CNPJ
sob o n° , com certificacdo valida até___ (data do fim
da validade da certificacdo) protocolizou tempestivamente o requerimento

de renovacao da certificacdo de entidade beneficente de assisténcia social.
Nota: Este documento comprova a regularidade da certificacdo até o
julgamento do processo, nos termos do art. 24, § 2° da Lei n°12.101, de 30 de
novembro do 2009, e art. 8°do Decreto n°7.237, de 21 de julho de 2010.

Local e data:

Assinatura do servidor:

Nome do servidor e n°® do SIAPE

A validade do comprovante de protocolo e a tempestividade do requerimento
poderdo ser confirmadas pelo interessado mediante consulta da tramitacdo
processual na pagina do Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a
Fome - MDS, no seguinte endereco:

www.mds.gov.br/assistenciasocial, link "certificacdo de entidades”,

opc¢éao "acompanhamento de processos".
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ANEXO IlI

MODELO DE COMPROVANTE~ DE PROTOCOLO~ INTEMPESTIVO DE
REQUERIMENTO DE RENOVACAO DA CERTIFICACAO
Protocolo n°

A entidade (nome da entidade) :
inscrita no CNPJ sob o n° , com certificacéo
vélida até___ (data do fim da validade da certificacéo) protocolizou

intempestivamente o requerimento de renovacao da certificacdo de entidade
beneficente de assisténcia social.

Nota: Este documento ndo comprova a regularidade da certificacéo,
nos termos do art. 24, § 2°da Lei n°12.101, de 30 de

novembro do 2009, e art. 8°do Decreto n°7.237, de 21 de julho de
2010.

Local e data.

Assinatura do servidor

Nome do servidor e n°SIAPE

A validade deste comprovante de protocolo podera ser confirmada

pelo interessado mediante consulta da tramitacdo processual

na pagina do Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a

Fome - MDS, no seguinte endereco: www.mds.gov.br/assistenciasocial,
link "certificacdo de entidades", opgéo "acompanhamento de
processos".

ANEXO IV
MODELO DE COMPROVANTE DE PROTOCOLO DE

REQUERIMENTO DE CONCESSAO DA CERTIFICACAO
Protocolo n°

A entidade (nome da entidade) ,inscrita no CNPJ
sob o n° , protocolizou requerimento de certificacdo
de entidade beneficente de assisténcia social,nesta data.

Local e data.

Assinatura do servidor

Nome do servidor e n°SIAPE

A validade deste documento podera ser confirmada pelo interessado mediante
consulta da tramitagdo processual na pagina do Ministério do Desenvolvimento
Social e Combate a Fome - MDS, no seguinte endereco:
www.mds.gov.br/assistenciasocial, link "certificacdo de entidades”, opcao
"acompanhamento de processos".

ANEXO V

MODELO DE TERMO

Certifico que a entidade _ (nome da entidade)  , ja qualificada no
processo, por seu () representante ( ) procurador, senhor(a) (nome
completo), inscrito no CPF sob o n° __, consultou o
processo n° nesta data.
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Certifico, ainda, que foram fornecidas as cépias solicitadas, de fls as fls. .
(quando também solicitadas copias)

Local e data.

Assinatura do servidor

Nome do servidor e n°SIAPE

Assinatura do representante ou procurador

Nome do representante ou procurador e CPF
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